
【校內／社團志工服務申請作業】操作說明＿ 

學生在校內/社團組織服務者適用 

（一）請詳閱相關法規：「文藻外語學院服務制度施行辦法」 

「文藻外語學院志工服務實施細則規定」。 

（二）志工服務一律採先申請後服務模式！ 

（三）時數認證：（由服務單位上傳志工服務勤缺紀錄表）。 

（四）運用單位自申請作業系統發送 email 通知填寫心得填寫心得填寫心得填寫心得；；；；請定期讀取學校信箱。 

步驟一: 

申請者登入「資訊服務入口網站」 

 

步驟二: 

點選：申請-學務申請作業-「校內／社團志工服務-心得填寫作業」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



步驟三：填寫心得及送出（逾時未填寫送出，服務時數將歸“零”） 

 

 

 

註:服務時數登錄完成，如學生欲查詢個人時數，時數查詢步驟如下: 

 校務資訊系統→查詢→學務資訊查詢→學生歷年社團活動紀錄 


