
校外志工服務申請系統說明 
 

說明： 

(一) 「服務申請作業」資料詳填，活動性質者請上傳相關服務內容之資料，以利學校與服務單

位聯繫。 

(二) 請依照以下步驟，填寫並送出申請書，經服務學習中心審核通過後，便可開始服務。 

(三) 「服務申請」審查未通過退件者，不得修改，申請時間內可再申請。 

(四) 若有疑問，請洽 

→洪淑慧老師(分機 2292)負責系科： 

法文系科、德文系科、西文系科、應華系、國企系、資傳系、傳藝系。 

→張中君老師(分機 2293)負責系科：英文系科、日文系科、翻譯系、外敎系、國事系。 

(五) 操作說明： 

第一步---登入文藻首頁。http://a001.wtuc.edu.tw/front/bin/home.phtml 

第二步---點選右上角「資訊服務入口網」。 

第三步---登入後，點選「校務資訊系統」。     

第四步---打開「校務資訊系統」裡，「申請」子選項。 

第五步---選擇「服務申請作業」，即可進入畫面開始申請。 

第六步---進入畫面後，點選「新增空白申請」。 

第七步---出現表單，即可開始填寫。 

 

 

http://a001.wtuc.edu.tw/front/bin/home.phtml


第八步---填寫完畢或是需要離開畫面，選取「暫存資料」暫存。 

第九步---填寫志工訓練紀錄(必填,否則以退件處理)，填寫完畢後按「暫存資料」 

為協助活動順利進行之行前之各項說明事項，始可列入訓練紀錄; 

訓練時數不列入服務時數 

 

第十步---確認訓練紀錄訊息後，按「回申請書」 

第十一步---按「回清單列表」，如有做修改案「暫存資料」 

第十二步---如果資料確認無誤後，點選「確認送出」即可送出申請。

 

第十三步---【審查狀態】顯示【審核通過】者，請下載後面的「勤缺紀錄表」與「評核表」列

印給校外單位，並於服務完成後，至「服務學習中心」領取回郵信封寄回上述兩項資料，以利服

務時時數認證審核。勤評表和填寫心得與反思無先後順序,只要記得提醒單位寄勤評表至服學中

心以及記得填寫心得反思以利服務時數認證審核。 



校外志工服務時數認證線上系統操作說明 

依申請計畫之服務期間，服務完成後利用【志工服務紀錄登錄】系統填寫服務心得 

第一步---登入文藻首頁。http://a001.wtuc.edu.tw/front/bin/home.phtml 

第二步---點選右上角「資訊服務入口網」。 

第三步---登入後，點選「校務資訊系統」。     

第四步---打開「校務資訊系統」裡，「申請」子選項。 

第五步---服務完成後，選擇「志工服務登錄作業」 

 

第六步---登錄列表選擇「登錄」  

 

第  步---選擇「事項登錄」 

 

 

 



 

第四步---輸入服務相關資訊及服務心得，輸入完成後，選擇「暫存檔案」 

 

第五步---選擇「確認送出」 

 

第六步—檢視申請完成後是否出現此畫面。 

 

第七步--查詢認證狀態: 

審查結果，請點選「查看明細」→若未通過，請點選「 」，重新填寫心得送出審查 

＊志工服務時數認證審核通過者，服務紀錄時數將顯示於「學生歷年社團活動紀錄」及

「W-Portfolio時光藻堂【服務學習活動及反思】」

查看明細 



查詢「服務時數」操作說明： 
 說明:完成上述步驟即可查詢個人服務總時數 

【途徑一】 

第一步---登入文藻首頁。http://a001.wtuc.edu.tw/front/bin/home.phtml 

第二步---點選右上角「資訊服務入口網」。 

第三步---登入後，點選「校務資訊系統」。     

第四步---打開「校務資訊系統」裡，「查詢」子選項。 

第五步---點選「學務資訊系統」之「學生歷年社團活動紀錄」 

【途徑二】 

文藻首頁－快速鏈結－W-Portfolio 時光藻堂－服務學習活動及反思 

 


