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                            學生獎懲線上登錄操作流程 

Log in Complimentary and Disciplinary Action of Students Online 

※操作流程：Log in Steps 

登錄「校務資訊系統」（請登錄「帳號」、「密碼」及「隨機圖文」）Log in ID、Password、 

random text 

 

 

→選擇「登錄」（如下圖箭頭指示處）Click “Log In” 

 

→選擇「學務登錄作業」Click Student Affairs→「學生獎懲建議申請作業」Apply for 

Complimentary and Disciplinary Action of Students Online（如下圖箭頭指示處） 
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「進入獎懲畫面」（如下圖紅色提醒處) Start to key-in “Focus on Red Part “Reminding  

 

 

依箭頭指示處「新建獎懲建議表」Add a new List of Complimentary and Disciplinary 

 

 

此區可查詢個人歷學期登錄的

獎懲資料 

click to see the personal record 

Complimentary and 

Disciplinary   

 

點選此區正式進入 

獎懲登錄作業 

幹部敘獎 Complimentary of Class 

Officer ” Only Homerome Teachrts are 

able to see (僅導師可以看到此作業區)請

由此區登錄：整批新增導師班級幹部名

單 

非幹部的獎懲請

由此區進行登錄 

HELP：提供獎懲登錄操作流程，俾

利操作 Tell You how to use 
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幹部敘獎：Complimentary of Class Officer登錄「整批新增導師班級幹部名單」後所產生的畫

面如下圖 Log in Homeroom Teacher Add a New List with All Class Officers 

 

請逐一勾選您所要敘獎的幹部，並請「轉入勾選名單」Check The Class Officers who are reward 

and then ……（如箭頭指示處)  

 

 

 

獎懲事由 Reasons of Complimentary ：會自動帶

出幹部名稱，Appear the Name of Class Officers 

Automatically  

 

請加入「認真負責」(舉例)等形容詞即可 
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轉入勾選名單後所產生畫面，如下圖，請按「確定」 

 

轉入完畢，產生名單如下圖，敬請務必勾選「獎懲建議（類別與次數)」 

（如螢光黃色顯示處) 

 

 

幹部敘獎登錄完畢後，欲增加非幹部的敘獎，請直接「新增學號」，依序登錄下方各欄位

（即「學號」、、、等各資料，登完學號，游標移至「獎懲類別」，姓名班級會自動帶出） 

勾選獎懲建議之類別與次數並存檔，出現螢光黃色表已存檔成功 

請逐一勾選獎懲建議(類別與

次數)，並逐筆「存檔」，出現

螢光黃色後，表該資料登錄成

功 
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全部登錄完畢，請「列印建議表」（如上圖紅色箭頭指示處)，產生表單如下圖所示，請

依表單下方所指示的流程逐級呈核 

 

 

 

由此開始登錄非幹部的敘獎 

並依此區所提示之各

獎懲流程逐級呈核 

簽報人請簽名 


