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教師線上點名操作流程 

※線上點名應注意事項：（Please attention） 

一、點名期限為一週，亦即 20130909 的課程，則應於 20130916 以前登錄完畢。 

    The roll call deadline will be a week. that is, 2013/09/09 course, should be completed in 2013/09/16 before 

login. 

二、倘若當節課程全員到齊，亦須進入點名系統按傳送 。 

   If there is no one absent, also press "Send" in the  system , please. 

 

※操作流程：（operating instructions） 

請進入文藻首頁：如下圖所示 

【圖一】進入文藻首頁，選擇右上方「教職員」 

 

【圖二】於資訊服務項下，選擇「教師線上點名」 
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【圖三】輸入教師個人登入校務資訊系統的「帳號」與「密碼」 

 

【圖四】請閱讀點名說明之後，直接「進入點名作業」 

 

 

【圖五】_1 請選擇欲點名之課程，並按產生名單 

 

  

教師欲查詢學生缺曠資料，

請點選此項。(請見圖六) 

請點選此項 

「進入點名作業」 
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【圖五】_2 請直接於藍色區塊中點選「曠」或「遲」 

 

【圖五】_3 點一下為曠，再點一下為遲 

 

【圖五】_4 點名確定無誤後請傳送；欲保留可以修正的空間請存檔 

 

  



4 
 

【圖六】_1 欲查詢學生缺曠與請假資料，請「進入學生缺曠查詢」 

 

【圖六】_2 名單可選擇依「學號」或「日期」排序及列印 

 

 


