文藻外語學院學生實習成果報告
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	實習活動名稱：
	96年度暑期實習

	實習單位：
	臺灣國家國樂團

	實習單位督導
	

	督導聯絡電話
	

	督導e-mail
	

	實習活動（工作流程）介紹：
	企宣組：
· 公文歸檔
· 演出資料的CD及DVD歸檔

· 校稿

· 海報及DM事宜

· 剪輯音樂及影片片段

· 找國樂曲解及國樂歌曲



	工作日誌

	日期
	交辦事項
	進度
	督導批示

	07.04

	1. 處理海報事宜
2. 將CD資料標籤化
	1. 完成
2. 完成三分之ㄧ
	孫督導

	07.07
	1. 將CD資料標籤化
	1. 完成三分之ㄧ
	孫督導

	07.09

	1. 將CD及DVD資料標籤化
	1. 完成CD部分

DVD完成六分之ㄧ
	孫督導

	07.11

	1. 將DVD資料標籤化
2. 影印資料
	1. 完成六分之二
2. 完成
	孫督導

	07.14
	1. 將DVD資料標籤化
	1. 完成六分之三
	孫督導

	07.16

	1. 將DVD資料標籤化
2. 確認其他資料
	1. 完成
2. 完成
	孫督導

	07.18
	請假(病假)
	
	孫督導

	07.21
	1. 剪輯音樂片段
	1. 完成
	孫督導

	07.23
	1. 打標籤

2. 打資料
	1. 完成

2. 完成
	孫督導

	07.25


	1. 找基金會資料並

   打成檔案
	1. 完成
	孫督導

	07.28
	颱風假
	
	孫督導

	07.30
	1. 將簽呈、收文、發

   文及合約歸檔
	1. 完成
	孫督導

	08.01
	1. 打大陸專業人士 

   來台申請資料
	1. 完成
	孫督導

	08.04
	1. 影印資料
	1. 完成
	孫督導

	08.06


	1. 輸入媒體資料

2. 打預算表

3. 影印書籍
	1. 完成

2. 完成

3. 完成
	孫督導

	08.08


	1. 貼地址資料到海

   報上
	1. 完成
	孫督導

	08.11
	1. DM包裝
	1. 完成
	孫督導

	08.13


	1. 輸入國樂團團員

   資料

2. 影印

3. 剪影片片段

4. 找畫廊資料

5. 送海報及DM
	1. 完成

2. 完成

3. 完成

4. 完成

5. 完成
	孫督導

	08.15


	1. 校稿

2. 影印
	1. 完成

2. 完成
	孫督導


	工作日誌

	日期
	交辦事項
	進度
	督導批示

	08.18


	1. 找國樂曲目並轉

   檔

2. 影印
	1. 完成
2. 完成
	孫督導

	08.20
	1. DM包裝
	1. 完成
	孫督導

	08.22
	請假(病假)
	
	孫督導

	08.25


	1. 將公文歸檔

2. 點物品

3. 找國樂曲目
	1. 完成

2. 完成

3. 完成
	孫督導

	08.27


	1. 將公文歸檔

2. 燒錄資料

3. 傳真
	1. 完成

2. 完成

3. 完成
	孫督導

	08.29
	1. 打曲目資料
   (演奏者)

2. 影印

3. 寫簽呈目錄號碼
	1. 完成

2. 完成

3. 完成
	孫督導

	


	實習成果及心得（具體收穫事項、與校內學習映證並附活動照片）

	· 具體收穫
1. 使用硬體設備(標籤機、影印機)
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在實習之前從未使用過標籤機，剛開始操作時，根本不知道哪的按鍵是什麼功能，也不知道格是要怎麼調。不過抱持著實驗的精神，東摸摸西摸摸下，終於我跟它變成了好朋友。再者就是影印機了，影印機我只會單張印單張，沒使用過放大、縮小、雙面印雙面等功能，有次同事請我印資料，在她的耐心教導下，我會使用影印機裡面大多的功能。

2. 使用軟體設備(DVD Knife)

DVD Knife是可以直接剪DVD的片段，是個非常好用的軟體。實習前，為了要剪DVD裡的片段，找了很多軟體都沒辦法。有次工作是要剪國樂片段，同事直接跟我說要用哪個軟體和如何使用。

· 校內學習映證

    不知是否因為自己沒有翻譯的作品，所以並沒有獲得與校內學習映證相

    關作業。


	檢討建議（分項對”校內課程”、對”實習辦理”）：

	· 校內課程
其實校內課程大致上都相當完善，像有關未來就業的演講也很多，與企業上會用到的課程也不少，所以我認為目前校內提供的課程不錯。
· 實習辦理

1. 幫學生爭取學習的機會
學生實習的目的，就是想學到某方面的技能或是能將所學練習應用。如果在實習時，完全接觸不到與職位相同的工作，會覺得可惜。兩個月都沒機會練習或學習，真是覺得有點喪氣。我知道老師在找實習單位與學校合作時相當辛苦，但希望在實習辦理時，能盡量與實習單位達成讓學生學習或練習的共識。


	

	對實習機構與日後想來該機構實習的學弟妹之建議：

	· 對實習機構之建議
1.  多點翻譯機會

    希望能給實習生多一點機會做到翻譯的工作，練習翻譯也不錯。因
    為我們都還是學生，說要將作品翻到多專業，是有點難。但既然是
    實習，就是一個練習的機會，經驗也是從無到有累積的。

2. 津貼

希望能給於交通費與食費補助，因為學生零用錢真的不多。兩個月花下來的交通費及食費，對於學生來說是不小的負擔。希望能體諒。
· 對學弟妹之建議

1.  心理層面
(1) 心理準備

真正做好心理準備，我認為這點真的非常重要。因為當初，雖然老師在行前訓練有說過，但是我卻沒做好這種心理準備。心裡想著再怎麼樣我都會多少做到相關事務吧！不過事與願違，我想或許是我的能力不足吧！所以上司才不敢交給我翻譯的工作吧！這點我會好好檢討的。之後也轉換心境，學其他事物也不錯，就算是再小的事，也都是學習。

真正做好心理準備，不一定會做到你想做的事情，或許你做的與你實習名稱上職務根本沾不上邊。就算如此，也要在實習中，盡量去學習其他的東西，挖別的寶吧！
(2) 態度

不會的事除了自己摸索外，別害羞請教前輩，他們都會很樂意協助你。同時別忘了禮貌也是很重要的，畢竟禮多人不怪。
此外，上司交代的工作要完成了才下班，不要因為下班時間到了就趕著下班喔！這樣才是負責任的態度。
2. 體力
由於是企宣組，常常會有大量音樂會的海報及DM，有時候要搬海報或DM，所以力氣也要大一點喔！



(附件三)              實習滿意度問卷

實習活動名稱： 96年度暑期實習
實習單位資料。

	單位名稱
	臺灣國家國樂團
	統一編號
	

	地址
	台北市中正區中山南路21-1號
	承辦人
	

	電話
	
	傳真
	

	e-mail
	
	
	


實習工作內容：

	工作內容
	時數
	具體成果

	1. _公文歸檔_______________

2. _捲海報、分裝DM_________

3. _打CD、DVD標籤__________

4. _影印___________________

5. _打資料_________________

6. _找國樂曲目_____________

7. _剪輯音樂及影片片段_____

8. _校稿___________________
	__3____小時

  20  小時

  15  小時

__2____小時

__5___小時

__5____小時

__5____小時

__5____小時
	以上工作內容已上手。



實習效益點檢表（請用分數表示您對本次實習的滿意度。非常同意:5，同意：4，沒意見：3， 不同意：2， 非常不同意：1。）

	__3__ 擴大學生視野，

__2__ 吸收業界新知，

__2__ 提高在校學習效果。

__2__ 了解適合業界需求。

__3__ 使日後學習方向上更具適域性。
	__3__ 學習如何收集資料，

__3__ 進一步應用知識。

__4__ 培養獨立自主、負責的精神。

__4__ 建立良好人際關係，

__3__ 培養團隊合作精神，


實習學生之福利 (若無提供則無須勾選)

	津貼
	交通
	膳食
	宿舍
	團保
	其他建議

	 FORMCHECKBOX 
 滿意

 FORMCHECKBOX 
 不滿意
	 FORMCHECKBOX 
 滿意

 FORMCHECKBOX 
 不滿意
	 FORMCHECKBOX 
 滿意

 FORMCHECKBOX 
不滿意
	 FORMCHECKBOX 
 滿意

 FORMCHECKBOX 
不滿意
	 FORMCHECKBOX 
 滿意

 FORMCHECKBOX 
不滿意
	


建議

	


實習活動名稱：96年度暑期實習


實習單位：臺灣國家國樂團


實習期間：97.07.01-97.08.30


實 習 人：YT3  邱**








工作照





左為同事蕙潔，右為我
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