文藻外語學院學生實習成果報告


	實習活動名稱：
	暑期實習

	實習單位：
	鼎御工業股份有限公司

	實習單位督導
	吳(彬

	督導聯絡電話
	(請勿填私人手機)

	督導e-mail
	

	實習活動（工作流程）介紹：
	鼎御工業股份有限公司業務部暑期實習
1. 翻譯商業日文書信/目錄等文件
2. 協助日文相關業務
3. 拓展宣傳公司機會
4. 處理交辦事項



	工作日誌

	日期
	交辦事項
	進度
	督導批示

	2013/07/01
	1. 校正AMPA GT 86 catalogue
2. 校正N ONE catalogue
	100%

30%
	吳(彬

	2013/07/02
	1. 日文商業信件翻譯

2. 校正N ONE catalogue
3. 翻譯Auto Salon手冊
	100%

100%

25%
	吳(彬

	2013/07/03
	1. 翻譯Auto Salon手冊、報名表

2. 日文商業信件翻譯
	100%

100%
	吳(彬

	2013/07/04
	1. 日系車款查詢、報告差異

2. 日文商業信件翻譯
	100%

100%
	吳(彬

	2013/07/05
	1. 日文商業信件翻譯
	100%
	吳(彬

	2013/07/08
	1. 日文商業信件翻譯
Valenti
2. 日本拜訪信件
	100%
100%
	吳(彬

	2013/07/09
	1. 日文商業信件回覆
2. 交辦事項-搜尋GT-R至今銷售量

3. 交辦事項-搜尋TANTO CUSTOM未來哪年改款

4. 交辦事項-Honda Fit及Toyota Crown改版圖片

5. 交辦事項-尋找日本反光片製造公司
	100%
100%

100%

100%

100%
	吳(彬

	2013/07/10
	1. 交辦事項-向日本反光片製造公司發函提問
	100%
	吳(彬

	2013/07/11
	1. 日文商業信件翻譯Valenti回覆信件-中譯日
	100%
	吳(彬

	2013/07/12
	1. 交辦事項-致電日本反光片製造公司
	100%
	吳(彬

	2013/07/15
	1. 日文商業信件-回覆日進精機
2. 日文商業信件翻譯*3
3. Auto Salon手冊潤飾
4. 交辦事項-寄送樣本
	100%

100%
100%
100%
	吳(彬

	2013/07/16
	1. 日文商業信件翻譯*2
2. 日文商業信件回覆
	100%
100%
	吳(彬

	2013/07/17
	1. 日文商業信件翻譯*4
2. 致電詢問訪日事宜
	100%
100%
	吳(彬

	2013/07/18
	1. 日文商業信件翻譯(日中)*5
2. 日文商業信件翻譯(中日)*3
	100%
100%

	吳(彬

	2013/07/19
	1. 日文商業信件翻譯*2
	100%
	吳(彬

	2013/07/22
	1. 日文商業信件翻譯*2

2. 連絡日本汽車零件雜誌廣告刊登事宜
	100%
100%
	吳(彬

	2013/07/23
	1. 確認日廠網站零件
2. 日文商業信件翻譯*2
	100%
100%
	吳(彬

	2013/07/24
	1. 日文商業信件翻譯*2
	100%
	吳(彬

	2013/07/25
	1. 日文商業信件翻譯*2
2. 日文商業信件回覆
	100%
100%
	吳(彬

	2013/07/26
	1. 日文商業信件翻譯*2
	100%
	吳(彬

	2013/07/29
	1. 日文商業信件回覆
2. 致電雜誌社詢問廣告刊登事宜

3. 日文商業信件翻譯*2
	100%
100%
100%
	吳(彬

	2013/07/30
	1. GT86手冊翻譯
2. 致電日方公司

3. 日文商業信件翻譯*3
	100%
100%

100%
	吳(彬

	2013/07/31
	1. 日文商業信件翻譯
2. 產品說明書翻譯
	100%
100%
	吳(彬

	2013/08/01
	1. 日文商業信件翻譯*3
2. 商品介紹廣告翻譯
	100%
100%
	吳(彬

	2013/08/02
	1. 日文商業信件翻譯*4
2. 設計圖翻譯

3. 致電日本客戶
	100%
100%

100%
	吳(彬

	2013/08/05
	1. 上傳宣傳影片至日本網站
	50%
	吳(彬

	2013/08/06
	1. 翻譯設計圖
2. 協助設計圖輸入
3. 致電接洽訪日事宜
	100%
100%

100%
	吳(彬

	2013/08/07
	1. 研究GT86頭燈日文相關介紹
2. 日文商業信件翻譯*3
3. Toyota 86手冊翻譯
	100%
100%

85%
	吳(彬

	2013/08/08
	1. Toyota 86手冊翻譯
2. 電洽日方
3. 校對日文文宣
4. 上傳宣傳影片至日本網站
5. 日文商業信件翻譯
6. 使用手冊翻譯
	100%

100%

100%
100%
100%

100%
	吳(彬

	2013/08/09
	1. 日文商業信件翻譯
	100%
	吳(彬

	2013/08/12
	1. 日文商業信件翻譯*7
	100%
	吳(彬

	2013/08/13
	1. 日文商業信件翻譯*2
	100%
	吳(彬

	2013/08/14
	1. 研究日本頭燈相關法規
2. 訪日行程規劃
	100%
35%
	吳(彬

	2013/08/15
	1. 訪日行程規劃
2. 翻譯86-BRZ 內外裝carbon件品號  130815
3. 日文商業信件翻譯
	45%
100%

100%
	吳(彬

	2013/08/16
	1. 日文商業信件翻譯*2
	100%
	吳(彬

	2013/08/19
	1. 日文商業信件翻譯*9
2. 訪日行程規劃
3. 檢討書翻譯
	100%
55%
100%
	吳(彬

	2013/08/20
	1. 日文商業信件翻譯*9
2. 說明圖*3
	100%
100%
	吳(彬

	2013/08/21
	1. 訪日行程規劃
2. 日文商業信件翻譯*7
	100%
100%
	吳(彬

	2013/08/22
	1. 日文商業信件翻譯
2. 公司介紹手冊翻譯
	100%
100%
	吳(彬

	2013/08/23
	1. 訪日行程確認

2. 日文商業信件翻譯
	100%
100%
	吳(彬

	2013/08/26
	出差擔任口譯
	100%
	吳(彬

	2013/08/27
	出差擔任口譯
	100%
	吳(彬

	實習成果及心得（具體收穫事項、與校內學習映證並附活動照片）

	　　本次認識藉由這次於改裝車零件公司實習，瞭解了實習公司內部構成、公司歷程，也實質接觸到商業書信往來、更加瞭解出入口貿易細部流程。由於本人主要為翻譯日文文件，所以事先在圖書館借出的《日文商貿文書範例集》和《メールの書き方編》參考書多次派上用場，但除了中文與日文之間的翻譯，仍有機會翻譯到英文文件。此外，這次也因為身為翻譯，需參與開會、致電日方公司聯絡事項、瞭解參展準備事項及汽車款式、構造、部位等專業領域的用語，甚至拜訪日本客戶時讓我以口譯身分參與出差，能將在翻譯系所學派上用場。
[image: image1.jpg]





	檢討建議（分項對”校內課程”、對”實習辦理”）：

	校內課程：建議可多琢磨於專業領域之研究，對某領域專精較有實戰力。
實習辦理：推薦校外實習，於公司習得實際經驗對日後找工作應有幫助。

	對實習機構與日後想來該機構實習的學弟妹之建議：

	　　關於僱用實習生這塊，實習機構似乎尚在摸索，若能多安排了解個人能力，應能發揮實習生最佳功用。
　　建議學弟妹若有意實習，需依照公司要求職位事先準備自身能力，若能事先研究充實能力，儘管是實習生也能成為公司戰力。


實習滿意度問卷

實習活動名稱：鼎御工業股份有限公司
實習單位資料。

	單位名稱
	鼎御工業股份有限公司
	統一編號
	27902690

	地址
	台南市南區新平路7號
	承辦人
	林(嬅

	電話
	
	傳真
	

	e-mail
	
	
	


實習工作內容：

	工作內容
	時數
	具體成果

	1. 日文商業書信等文件翻譯  
2. 日文相關業務            
3. 待辦事項                
4. 拜訪日方公司            
5. ________________________

6. ________________________

7. ________________________
	  120  小時

  120  小時

   80  小時

  240  小時

_______小時

_______小時

_______小時
	加快信件往來速度
建立日文檔案
協助大老板交代事項
日本出差十天擔任口譯



實習效益點檢表（請用分數表示您對本次實習的滿意度。非常同意:5，同意：4，沒意見：3， 不同意：2， 非常不同意：1。）

	  4  擴大學生視野，

  3  吸收業界新知，

  4  提高在校學習效果。

  4  了解適合業界需求。

  4  使日後學習方向上更具適域性。
	  3  學習如何收集資料，

  4  進一步應用知識。

  4  培養獨立自主、負責的精神。

  3  建立良好人際關係，

  3  培養團隊合作精神，


實習學生之福利 (若無提供則無須勾選)

	津貼
	交通
	膳食
	宿舍
	團保
	其他建議

	 FORMCHECKBOX 
 滿意

 FORMCHECKBOX 
 不滿意
	 FORMCHECKBOX 
 滿意

 FORMCHECKBOX 
 不滿意
	 FORMCHECKBOX 
 滿意

 FORMCHECKBOX 
不滿意
	 FORMCHECKBOX 
 滿意

 FORMCHECKBOX 
不滿意
	 FORMCHECKBOX 
 滿意

 FORMCHECKBOX 
不滿意
	


建議

	


實習活動名稱：暑期實習


實習單位：鼎御工業股份有限公司


實習期間：2013/7/1-2013/8/27


實 習 人：YT4A    李(柔








